Solicitudes de Compras
Productos de Inventario / Productos Ajenos al Inventario

Las opciones de Solicitud de Compras permite que cada usuario genere solicitudes (requisiciones de
compra) a compras para la adquisicion de materiales o productos que se llevan en inventario (no de
MRP) o que son ajenos al inventario y su consumo es a un centro de costos.

Existe la opcién de configurar el sistema cuando sea necesaria una autorizaciéon por parte de un
tercero de la solicitud de compra antes de que compras pueda generar la orden de compra.

Las solicitudes de compra son ordenes del rango de 600000 que se generan por medio de las
siguientes pantallas:
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Estas son las pantallas para € ingreso de solicitudes de compras de inventario y gjenas al inventario, las cuales
reemplazan cualquier documento que se este usando para solicitar cualquier item a compras.

Estas opciones se colocan en el modulo de Inventarios, cuando la solicitud es por un producto ajeno al inventario €l
sistema exige un codigo de centro de costos, € cual debe existir en las cuentas aternas del modulo de Integracion
Financiera.

El usuario al llenar esta solicitud y guardarla, quedara en la bandeja de entrada programa de compras del Comprador
como una solicitud de compras pendiente por cotizar, asignar proveedor y generar orden de compra, existiendo la
posibilidad de incorporar €l procedimiento de autorizacion de la solicitud de compra por € Gerente antes de generar
la orden de compra.

El sistema se puede configurar para que no se pueda generar la orden de compra si no esta autorizada la requisicion.
Para hacer esto se debe configurar como muestra la pantalla siguiente:
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Orden Ent Tipo Estado |0 Pieza Descripcidn Proveedor | Cantidad UDM FechaEntreaa | TC Fecha | Precio Referencia | Autorizado | Com | PLM | Comadidad
1 600740 o FR 3 010800 BASE H1 2001 10.00/KG 07/07/2005 F 1700.00 500|400
2 600143 o PR 3 403009 SELLD SEGURIDAD 500.00]IN 18/07/2005 $F 35.00 500|400
| 3 600144 m PR 3 4033 TAMBOR MALEZAFIN 2 50.00/UN 18/07/2005 F 250.00 500|400
4 600145 ol FR 3 020400 CARBOFLEX EM 442300/ kG 26/07/2005 F 2350.00 500|400
§ 600148 o1 FR 3 020800 PIROR P-840 260040/ kG 28/07/2005 §F 2500.00{CARLOS PE(100 500|400
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aK I Cancelar Aypuda

El comprador tendréala pantalla de Programa de Comprasy al hacer consulta de Liberadas accederd a las solicitudes
de compra que tenga pendientes en la bandeja de entrada, y solo podra asignar proveedor y generar la orden de
compraalas que en €l campo de Autorizado tenga el codigo de la persona que autorizala compra. Si este campo no
estalleno no deja generar la orden de compra.

El proceso de autorizacién si es necesario se hace instalando la opcién de autorizacion de Requisiciones de compras,
paralo cual hay que crear en e Maestro de Compradores las personas que autorizan una compra

Cada una de estas personas tendra una clave asociada a su codigo mediante el cual |e dard acceso alaopcién de
autorizacion de requisiciones de compra.
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Esta es la pantalla de creacion de ID de Compradores en donde se crean | as personas que autorizan compras. Se
asigna el cédigo (ID Comprador), se dael nombrey en Clv Definido por Usuario se coloca APROBAR para
identificar que aprueba las requisiciones. La clave o contrasefia se ingresa en un campo no visible para el usuario, €
cual debe ser asignado por Sistemas.
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Opcion de Autorizacion de Solicitudes de Compra.

Si se utilizala opcidn de autorizacion de requisiciones de compra, se debe instalar el médulo de autorizacion de
solicitudes de compra.

Este se instala slo alas personas que autorizan solicitudes de compra. Al iniciar esta opcién el sistema pide €l
codigo de usuario para autorizar y su contrasefia.

g MAK - Autorizacion de Requisicion
Cadigo Aprobacion
Contrazefia Autorizacion
|"*’1 Sali |

Cuando €l cddigo existe en el Maestro de compradoresy la contrasefia coincide €l sistemale permitirdingresar a
modulo de autorizacion de solicitudes de compra, de lo contrario no podraingresar a esta opcion.

imd MAX - Autorizacion de Requisiciones de Compra

Detalle de Requisiciones de Compras a Aprobar

[ Aut THo Fequisicion | Tipo] 1D Fieza I Desciipsisn [ Cantidad [UDM[ CostoTotal [ FechaReq [ Solisita
| EO01 360700 MI Tinta para impresara  negra 200 UM 5,000 11/02/2005 ventas
BO0T 380100 M Computadora Del Impresora Dell 1.00 UM 2500,000  25/02/200

o

L]

L 6007400001 RC 010600 BASE H1 10.00 17.000  18/07/200
i) BO01440001 RC 403013 TAMBOR MALEZAFIM 205 LTS 50.00 12500 2540772005
H| GO01430000 R 403003 SELLO SEGURIDAD 500.00 17.500  25/07/2005
H| E007450001 RC 020400 CARBOFLEX EN 4.423.00 10.334.050  08/08/2005

4

Requisiciones Pendientes: 6 Requisiciones Marcadas: 3
Cantidad 4,936 Total Cantidad Marcadas B2
Total Costo 412946050 Total Costos Marcados £ 34,500
Marcar Todo para &probar Desmarcar Todo Aprobar Laz Requisiciones Seleccionadas Salir

El usuario autorizado podra entonces autorizar las solicitudes pendientes por autorizar, marcando aquellas que
autorizay viendo los resultados en valor de lo autorizado.

Unaves marca las que autorizara, debe dar clic en la opcion Aprobar Las Requisiciones Seleccionadas, y esto
autorizaralas solicitudes e incorporara una firma el ectrénica en la solicitud convirtiéndola en una solicitud
autorizada con firma electronica en larequisicién. Mediante esto se podrdidentificar |os usuarios que autorizaron la
compra.
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